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Formation SAP MM - Processus Achats 

Module SAP MM (Material Management) avec ses étapes de mise-en-œuvre. 

 
 
Durée: 35.00 heures (5.00 jours) 

 
 

Profils des apprenants 

● Consultant SAP 

● Approvisionneur 

● Comptable 

● Utilisateur final SAP 

 

 
Prérequis 

● Connaissances de l'environnement informatique 

● Posséder des notions de base relatives à la comptabilité générale avec ou sans pratique professionnelle 

 

 
Accessibilité et délais d'accès 

Lors de l'entretien d'évaluation du besoin du stagiaire : L'identification d'un besoin en termes d'accessibilité de la 

formation à une problématique de handicap sera abordé. 

Suite à l'identification d'un besoin d'adaptation de la formation à un handicap : le lieu, la durée, le déroulé, les supports 

pédagogiques pourront être adaptés. 

 

 
Qualité et indicateurs de résultats 

Taux de satisfaction des apprenants : 4,6/5 

 

 

  Objectifs pédagogiques  

 
● Maîtrise de la procédure de la demande et du lancement d'achat 
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● Paramétrage d'un schéma de prix 

● Paramétrage de gestion de stock et inventaire 

● Gestion des articles 

● Créer et annuler une entrée de marchandises 

● Maîtrise des données de base MM (création d'une fiche article - fiche info-fournisseurs - fiche info-achats 

 

 

 
  Contenu de la formation  

 

● CHAPITRE I : KEY USER 

● Structure Organisationnelle MM 

● Données de bases MM 

o Définition de données de bases MM 

o Données Article « Fiche Article » 

o Exercice D’application : (Création d’un article) 

o Fiche fournisseur 

o Exercice D’application : (Création fiche fournisseur) 

o Fiche info-achats 

o Exercice D’application : Création d’une fiche info-achats 

● Processus achat 

o Demande d’achat 

o Exercice D’application : (Demande d’achat) 

o Exercice D’application : Demande d’offre 

o Contrat d’achat 

o Exercice D’application : Contrat d’achat 

o Commande d’achat 

o Exercice D’application : Commande d’achat 

● Gestion de stock 

o Mouvement de stock 

o Exercice d’application : mouvement de stock 

o Gestion des transferts 

o Exercice d’application : Gestion des transferts 

o Report Stock 

● Gestion des Inventaires 

o Création et édition d’un document d’inventaire 

o Création manuelle d’un document d’inventaire 

o Affichage des documents d’inventaires pour un article 

o Saisie du comptage 

o Calcul des écarts 

o Création automatique d’un document d’inventaire 

o Exercice d’application : Gestion des inventaires 
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● CHAPITRE II : PARAMÉTRAGE 
● STRUCTURE ORGANISATIONNELLE. 

o DEFINITION 

o COMPOSANTES D’UNE STRUCTURE ORGANISATIONNELLE MM 

● PARAMETRAGE DE LA STRUCTURE ORGANISATIONNELLE MM. 

o CREATION DE LA SOCIETE 

o CREATION DE LA DIVISION 

o AFFECTATION D’UNE DIVISION A UNE SOCIETE 

o CREATION DES MAGASINS 

o EXERCICE D’APPLICATION : STRUCTURE ORGANISATIONNELLE 

● PARAMETRAGES DES DONNEES DE BASE MM 

o PARAMETRAGES DE LA FICHE ARTICLE 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGES FICHE ARTICLE 

o PARAMETRAGE DE LA FICHE FOURNISSEUR 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGE DE LA FICHE FOURNISSEUR 

o PARAMETRAGES DE LA FICHE INFO-ACHATS 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGES DE LA FICHE INFO-ACHATS 

● PARAMETRAGES DE PROCESSUS ACHAT 

o PARAMETRAGES DE DEMANDE D’ACHAT 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGE DEMANDE D’ACHAT 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGE DEMANDE D’OFFRE 

o PARAMETRAGE DU CONTRAT 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGE DE CONTRAT D’ACHAT 

o PARAMETRAGE DE PROGRAMME DE LIVRAISON 

o PARAMETRAGES D’IMPUTATION 

o AFFECTATION DE LA CLASSE DE VALEUR AU GROUPE DE MARCHANDISES POUR LES ACHATS NON CODIFIES 

o PARAMETRAGES DE COMMANDE D’ACHAT 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGE COMMANDE D’ACHAT 

o PARAMETRAGE DES CONDITIONS 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGE DE SCHEMA DE PRIX 

o CONTROLE FACTURE FOURNISSEUR 

● PARAMETRAGE DE GESTION DE STOCK ET INVENTAIRE 

o GESTION DE STOCK NEGATIF 

o DEFINITION DES PROPRIETES MESSAGES SYSTEME 

o PARAMETRAGES DES MOUVEMENTS AUTOMATIQUES 

o PARAMETRAGE DES CODES MOUVEMENTS 

o ACTIVATION DE LA VALORISATION SEPAREE 

o PARAMETRAGE DES MOTIFS D’ECART INVENTAIRE 

o PARAMETRAGE DE LA TOLERANCE DE L’ECART INVENTAIRE 

o PARAMETRAGE DU CYCLE D’INVENTAIRE 

o EXERCICE D’APPLICATION : PARAMETRAGE GESTION DE STOCK ET INVENTAIRE 

o 

  Organisation de la formation  

 
Équipe pédagogique 
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Consultant - formateur expérimenté sur l'ERP SAP (15 ans d'expériences) 

 
Moyens pédagogiques et techniques 

● Alternance d'exposé, de travaux dirigés et de travaux pratiques 

● Pédagogie active 

● Mise en situation professionnelle 

 
Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation 

● Feuille d'émargement - Stagiaire - par demi-journée 

● Feuille d'émargement - Formateur - par demi-journée 

● Attestation de présence individuelle 

● Questionnaire de satisfaction en fin de formation (Stagiaires) 

● Questionnaire de satisfaction en fin de formation (Entreprise cliente) 

● Questionnaire de satisfaction en fin de formation (Formateur) 

● Questionnaire individuel sur l'impact de la formation après 3 mois 
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