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SAP FI AR & AP - Comptabilité clients et 

fournisseurs 

Cette formation est animée par un consultant-formateur de 15 ans 

d'expériences dont les compétences techniques, professionnelles et 

pédagogiques ont été validés par des diplômes. 

 

Durée: 35.00 heures (5.00 jours) 

 
 

Profils des apprenants 

● Comptable 

● Aide-comptable 

● Utilisateur final SAP FI/GL. 

 
Prérequis 

● Connaître l'environnement informatique 

● Posséder les notions de base relatives à la comptabilité générale avec ou sans pratique professionnelle. 

 
Accessibilité et délais d'accès 

Lors de l'entretien d'évaluation du besoin du stagiaire : L'identification d'un besoin en termes d'accessibilité de la 

formation à une problématique de handicap sera abordé. 

Suite à l'identification d'un besoin d'adaptation de la formation à un handicap : le lieu, la durée, le déroulé, les supports 

pédagogiques pourront être adaptés. 

 
Qualité et indicateurs de résultats 

Taux de satisfaction des apprenants : 4,6/5 

 

 

  Objectifs pédagogiques  

 

● Création et gestion des données de base de la comptabilité générale (comptes généraux, centres de profit et 

segments, comptes clients et fournisseurs...) 

● Gestion des périodes comptables et les pièces comptables 

● Création et maintien du plan comptable 
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● Contrôle des écritures (ventilation de pièces, gestion des taxes et codes TVA, opérations inter-sociétés...) 

● Gestion des écarts de paiement et de rapprochement 

● Paramétrage de l'ensemble des fonctionnalités étudiées. 

 

 

 

 

  Contenu de la formation  
 

❖ COMPTABILITÉ-CLIENT 
❶ SAP FI AR - KEY USER 

● Gestion des données de base client : 

o Créer/Gérer une fiche client 

● Factures clients /Avoirs clients 

o Enregistrer une facture client 

o Préenregistrer une facture client 

o Comptabiliser/supprimer une facture client 

o Enregistrer un avoir client 

● Reporting opérationnel 

o Extraire la liste des postes individuels clients FBL5N 

● Encaissement manuel 

● Acompte 

o Demande de l’acompte f-29 

o Enregistrement de l’acompte f-29 

● La relance 

o L’impression d’essai 

❷ SAP FI AR - PARAMÉTRAGE 

● Gérer customizing, programme de paiement 

● Relance client 

o Domaine de relance 

o Motifs de blocage pour relances 

o Procédure de relance 

o Affecter formulaire de relance 
 

 
 

● Introduction au module FI-AP 

❖ COMPTABILITÉ-FOURNISSEUR 
❶ SAP FI AP - KEY USER 

o Fonctions principales pour la comptabilité fournisseurs 

o Notions importantes 

● Gestion des données de base fournisseur 

o Créer/Gérer une fiche fournisseur 

o Exécuter l’état des modifications de fiches fournisseurs FK04 

● Factures fournisseur /Notes de crédit 

o Enregistrer une facture fournisseur 
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o Opération de paiement automatique 

o Saisir un avoir fournisseur sur SAP 

o Comptabiliser décaissement pour paiement manuel 

● Facture fournisseur avec référence à une commande d’achat 

o Saisie d’une réception de commande d’achat MIGO 

o Affichage de la pièce comptable de réception à partir de la commande ME23N 

o Saisie de la facture avec référence à une commande d’achat MIRO 

● La gestion des acomptes 

o Paiement acompte en automatique 

o Paiement acompte en manuel 

● Paiement de facture 

● Reporting opérationnel 

o Extraire la liste des postes individuels fournisseurs FBL1N 

o Balance fournisseur FK10N 

o Extraire des postes non soldés avec échéances 

o Exécution de l’état des habitudes de paiement fournisseurs avec grille PNS 

❷ SAP FI AP - PARAMÉTRAGE 

● Paramétrage du code CGS 

● Tranches de numéros 

● Les classes de tolérance 

● Facture avec référence à une commande achat (avec module MM) 

● Condition de paiement 

 

  Organisation de la formation  

 

Équipe pédagogique 

Consultant - formateur expérimenté sur l'ERP SAP (15 ans d'expériences) 

 
Moyens pédagogiques et techniques 

● Alternance d'exposé, de travaux dirigés et de travaux pratiques 

● Pédagogie active 

● Mise en situation professionnelle 

 

Dispositif de suivi de l'exécution de l'évaluation des résultats de la formation 

● Feuille d'émargement - Stagiaire - par demi-journée 

● Feuille d'émargement - Formateur - par demi-journée 

● Attestation de présence individuelle 

● Questionnaire de satisfaction en fin de formation (Stagiaires) 

● Questionnaire de satisfaction en fin de formation (Entreprise cliente) 

● Questionnaire de satisfaction en fin de formation (Formateur) 

● Questionnaire individuel sur l'impact de la formation après 3 mois 
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